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ACTAN°
FECHA: Bogota, 28 de mayo 2024
HORA: 1:30 pm
LUGAR: Jardin Infantil cofinanciado “Las Flores”
TEMA: Conformacion y socializacién de brigadas de emergenciay

planes de contingencia

ASISTENTES: Responsable del servicio y Talento humano que conformara brigada de
emergencias.

ORDEN DEL DiA:

Saludo

Bienvenida

Presentacion del tema

Eleccion de los participantes de la brigada de emergencia
Recopilacién de evidencias

VVVYVYY

DESARROLLO:

Siendo las 1:30 pm del dia 28 de mayo del presente afio, se reunen la responsable del
servicio se retine con todo el talento humano del jardin infantil cofinanciado “Las Flores”
para conformar y socializar la brigada de emergencia del jardin infantil con el propésito de
que todo el personal tenga el conocimiento sobre el plan de contingencia. Dentro de la
socializacién realizada se menciona lo siguiente:

Inicialmente se da a conocer el significado de lo que es una brigada de emergencia: es
un grupo de personas capacitadas para actuar en caso de emergencia, mediante la
identificacién de las condiciones de riesgos dentro del jardin infantil cofinanciado “Las
Flores™ para prevenir, controlar y reaccionar en situaciones de riesgo, emergencia o
siniestro, la funcién principal de la brigada de emergencia es salvaguardar a todas las
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personas, la conformacion de la brigada es netamente voluntaria, lo que quiere decir que
se ingresa de manera propia y libre.

EN CASO DE EMERCENCIA CONSERVAR
3LA

CALMA PERMANECER DENTRO DE LA,
. ZONA DE REFUGIO Y ESPERAR

. 'Z_ ) INSTRUCCIONES o . :
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Las funciones generales de un brigadista son:
BRIGADA DE EVACUACION
ANTES:

v Recibe capacitacion y se actualiza periédicamente sobre evacuacion y rescate

v Desarrollo, revisa y actualiza el plan de evacuacién

v Seiializa la institucion: recursos, ruta de evacuacion y puntos de encuentros seguros
v Revisa y despeja las rutas de evacuacion continuamente

v Realiza simulacros de evacuacién de la institucion periédicamente

DURANTE:

v Orienta a las personas por las rutas de evacuacién y apoya el rescate (recuerde

que, si el evento es un sismo durante este, protegerse y después evacuar)
Se asegura que nadie ingrese o retome a la edificacion.

Comprueba que no hay ocupantes y cierra sin seguro las puertas de las aulas o
recintos

v
v
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DESPUES

v Des'conecta la electricidad, agua, gas, informando sobre averias al coordinador
v' Verifica el listado de estudiantes en los puntos de encuentro

v Orienta el ingreso seguro a las instalaciones del jardin, cuando ha pasado la
emergencia

v Esta alerta ante posteriores eventos o replicas.
BRIGADA CONTRA INCENDIOS
ANTES

v

Recibe capacitacion y se actualiza periédicamente, sobre prevencién de
emergencias y extincion de incendios incipientes

Solicita los recursos necesarios para la detencién y extincién de incendios
Sefializacién de extintores

Atiende y revisa la deteccién de posibles focos de incendio
Se contacta con la estacién de bomberos de la localidad

DURANTE

A NN

Atiende el incendio para su extincién o contencién

Evalla la situacion y la necesidad de realizar una evacuacion parcial o total, y
comunica el estado al coordinador del comité para la gestion del riesgo
Solicita los recursos necesarios para la atencién de emergencia

En caso de ser auxiliados por entidades de apoyo externo, entrega una clara
descripcion de la evolucion de la emergencia

DESPUES

v Atiende el incendio para su extincion o contencién

v Evala la situacién y la necesidad de realizar una evacuacion parcial o total, y
comunica el estado al coordinador del comité para la gestion del riesgo.
v Solicita los recursos necesarios para la atencion de emergencia

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS
ANTES:

v Recibe capacitacién y se actualiza periédicamente, sobre primeros auxilios.
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v Organiza botiquin escolar.

v Reyu_sa continuamente el botiquin y las fechas de expiracién de sus elementos,
solicitando al responsable del servicio los elementos necesarios.

DURANTE

v Realiza la valoraci6n inicial de heridos.
v' Traslada en forma segura a los heridos hacia MEC.
v Realiza la estabilizacion y atencién inicial de heridos.

DESPUES

v Solicita al representante del servicio apoyo externo (ambulancia y hospital) en caso
necesario

v" Informa sobre estado de los heridos al organismo de socorro y lleva registro de este
y de los traslados.

La brigada de emergencia Jardin infantil cofinanciado “Las Flores” quedo gonformado de la
siguiente manera:

v Director general del plan de emergencia: Luisa Torres
v' Brigada de evacuacion: Hannan Pérez
v Apoyo de evacuacion: Viviana Portilla

La brigada de evacuacién tiene como funciones:

e Debe encargarse de sefalizar y mantener siempre despejadas las vias de
evacuacion en caso de emergencia.

» Dirigir en manera ordenada y adecuada la evacuacion en caso de emergencia.

* Siempre deben verificar después de cada evacuacion que el personal y participantes
del servicio este completo y que dentro de las instalaciones no quede ninguna
persona.

Brigada de primeros auxilios: Claudia Vasquez.
Apoyo de primeros auxilios: Angie Moreno

Funciones principales de la brigada de primeros auxilios.
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Tener en disposicién botiquines en diferentes zonas adecuadamente dotados de

medicamentos de uso en caso de emergencia y llevar un adecuado control para su
aparente suministro.

» Estar capacitados para entender en primeros auxilios.
Brigada contra incendios: Jenny Alfonso

Apoyo contra incendios: Andrea Bustos

* Apoyar de ser necesario a la brigada de evacuacion y rescate en la evacuacion
de personas afectadas.

* Monitorear e inspeccionar el estado operativo y la correcta ubicacién de equipos
de proteccion contra incendios tales como extintores, hidratantes, etc.

» Participar activamente en actividades de capacitacién.

Finalmente, los integrantes de la brigada firmaran como un acuerdo de aceptacion de
cargos y funciones como participantes de la brigada de emergencia dando por aprobada
la conformacion de brigadas.

Siendo las 2:00 pm del dia 28 de mayo del 2024 se da por finalizada la conformacién y
socializacién de brigadas de emergencia y planes de contingencia.
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EVIDENCIAS

Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional de la primera infancia.
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Cargo o Tipo de

m
Nombres y Apellidos . Dependencia Firma
vinculacién
Luisa Torres R. servicio Las Flores [ —TD (r ek&
viviana Portilla Apoyo administrativo Las Flores Nw ‘\
(\\ \ y
Livia Rios Profesional en atencién Las Flores \}\\
\J -
Nataly Reyes Profesional en atencién Las Flores > :
7
Adriana Rodriguez Profesional en atencién Las Flores % p( N o Q
Estela Rios Profesional en atencién Las Flores ) m ‘@)
— N
Johana Rios Profesional en atencion Las Flores ﬁ ﬁf’
1A /.A‘(’D =
Diana Rios Profesional en atencién Las Flores D ]a e l O D
N0 N
Hanan Pérez Profesional en atencion Las Flores [\ QM)JCE\\‘)
Las Flores ‘ \
Andrea Bustos Profesional en atencién Q\AP %
e &4 ad
Johan Rodriguez Profesional en atencién Las Flores - .
) ( o\\a [\ Qoé\r\c{u el
Emilse Gonzélez Profesional en atencién Las Flores —
l ,M\ge @] Zd e.7
Claudia Vasquez Profesional en atencién Las Flores C(o\ &(
o AQ
Angie Moreno profesional en atencién Las Flores
Jenny Alonso Profesional en atencién Las Flores
Brenda Rios Profesional en atencién Las Flores
Auxiliar en atencién a la Las Flores
Daniela Uanos primera infancia
Auxiliar en atencién a la Las Flores
Nubia Rios primera infancia
Auxiliar en atenci6n a la Las Flores
Andrea Rios primera Infancla
Blanca Bernal Aseo e higlene Las Flores I [ \ v
Las Flores
Mayerly Guzmén Aseo e higiene
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Carolina Llanos Aseo e higiene
Profesional en servicio Las Flores
Juliana Arrigui de alimentos
Profesional en serviclo Las Flores
Yeimy Suarez de alimentos
Profesional en servicio Las Flores

Dora Machacon de alimentos
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